
دليل الاستخدام

نظام الفحام لإدارة المكاتب العقارية
ر الوساطة والبيع على الخارطة والتأجير والتحصيل في مكتب ويندوز ثنائي اللغة — من العميل المحتمل إلى التسليم والإيجار أدِ

والإيصال.

ترخيص لكل مكتبوساطة · تأجير · تحصيلعربي / إنجليزيويندوز



كيف تستخدم النظام
ل الدخول، ثم ابدأ من لوحة التحكم. الوساطة )عملاء وعروض ومعاينات( والمطور )وحدات وحجوزات وتسليم( والتأجير والتحصيل يعملون من نفس المكتب. اطبع ثبّت التطبيق على ويندوز، سجّ

العقود والإيصالات من مركز الطباعة، وتابع المالك عبر واتساب وتيليجرام.

العملاء المحتملون - مسار من الاستفسار إلى الصفقةلوحة التحكم - مؤشرات ومركز وحدات

العروض - مخزون الوساطة والعروضجهات الاتصال - مشترين ومستأجرين وملاك وموردين

الصفقات - إغلاق الوساطة والحالةالمعاينات - مواعيد زيارة العقار

المشاريع - بيانات المطور والبيع على الخارطةبحث العقارات - إيجاد الوحدات والعروض

الحجوزات - حجوزات وأقساطالوحدات - مخزون وحالة وتسعير

التسليم - الملاحظات وتسليم الوحدةخطط الدفع - جداول الأقساط

ملاك العقار - عقود المالك وكشوف الحسابعقود الإيجار - عقود وتجديدات

المدفوعات - تحصيل وإيصالاتالفواتير - فوترة ومستندات ضريبية

دليلنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



DASHBOARD

لوحة التحكم
لوحة التحكم - مؤشرات ومركز وحدات

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

لوحة التحكمنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



LEADS

العملاء المحتملون
العملاء المحتملون - مسار من الاستفسار إلى الصفقة

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

العملاء المحتملوننظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



CONTACTS

جهات الاتصال
جهات الاتصال - مشترين ومستأجرين وملاك وموردين

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

جهات الاتصالنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



LISTINGS

العروض
العروض - مخزون الوساطة والعروض

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

العروضنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



SHOWINGS

المعاينات
المعاينات - مواعيد زيارة العقار

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

المعايناتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



DEALS

الصفقات
الصفقات - إغلاق الوساطة والحالة

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

الصفقاتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



PROPERTY-SEARCH

بحث العقارات
بحث العقارات - إيجاد الوحدات والعروض

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

بحث العقاراتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



PROPERTY-EXPLORER

مستكشف العقارات
مستكشف العقارات - تصفح المحفظة

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

مستكشف العقاراتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



PROJECTS

المشاريع
المشاريع - بيانات المطور والبيع على الخارطة

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

المشاريعنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



BUILDINGS

المباني
المباني - أبراج وبلوكات داخل المشروع

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

المبانينظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



UNITS

الوحدات
الوحدات - مخزون وحالة وتسعير

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

الوحداتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



BOOKINGS

الحجوزات
الحجوزات - حجوزات وأقساط

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

الحجوزاتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



PAYMENT-PLANS

خطط الدفع
خطط الدفع - جداول الأقساط

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

خطط الدفعنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



HANDOVER

التسليم
التسليم - الملاحظات وتسليم الوحدة

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

التسليمنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



LEASES

عقود الإيجار
عقود الإيجار - عقود وتجديدات

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

عقود الإيجارنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



OWNERS

ملاك العقار
ملاك العقار - عقود المالك وكشوف الحساب

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

ملاك العقارنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



INVOICES

الفواتير
الفواتير - فوترة ومستندات ضريبية

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

الفواتيرنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



PAYMENTS

المدفوعات
المدفوعات - تحصيل وإيصالات

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

المدفوعاتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



CHEQUES

الشيكات
الشيكات - متابعة الشيكات الآجلة

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

الشيكاتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



MAINTENANCE

الصيانة
الصيانة - أوامر عمل وموردون

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

الصيانةنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



VENDORS

الموردون
الموردون - موردون وشركاء خدمة

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

الموردوننظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



COMMISSIONS

العمولات
العمولات - مستحقات الوسطاء

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

العمولاتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



CHART-OF-ACCOUNTS

دليل الحسابات
دليل الحسابات - دفتر أستاذ ثنائي اللغة

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

دليل الحساباتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



JOURNALS

قيود اليومية
ل تلقائياً قيود اليومية - قيود تُرحَّ

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

قيود اليوميةنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



REPORTS

التقارير
التقارير - أعمار ديون وإشغال وضريبة ومسار

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

التقاريرنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



CONTRACTS

العقود
العقود - قوالب بيع وإيجار

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

العقودنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



DOCUMENTS

المستندات
المستندات - أرشيف مربوط بالسجلات

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

المستنداتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



PRINT-CENTER

مركز الطباعة
مركز الطباعة - إيصالات وعقود وتقارير

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

مركز الطباعةنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



TELEGRAM

بوت تيليجرام
بوت تيليجرام - تنبيهات وأوامر للمالك

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

بوت تيليجرامنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



SALES

مساحة المبيعات
مساحة المبيعات - وساطة وإغلاق

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

مساحة المبيعاتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



FACILITY

المرافق
المرافق - خدمات وتشغيل المباني

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

المرافقنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



ANALYTICS

التحليلات
التحليلات - أداء وإشغال

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

التحليلاتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



BANK-ACCOUNTS

الحسابات البنكية
الحسابات البنكية - نقدية ودفاتر بنك

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

الحسابات البنكيةنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



VENDOR-BILLS

فواتير الموردين
فواتير الموردين - فواتير المورد

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

فواتير المورديننظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



FINANCIAL-STATEMENTS

القوائم المالية
القوائم المالية - أرباح ومركز مالي

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

القوائم الماليةنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



WHATSAPP

مركز واتساب
مركز واتساب - رسائل وأتمتة

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

مركز واتسابنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



SETTINGS

الإعدادات
الإعدادات - شركة ومستخدمون وترخيص وطباعة

افتح الوحدة من الشريط الجانبي، راجع السجلات، ثم استخدم الطباعة أو واتساب عند الحاجة.

لقطة حقيقية من التطبيق

فاتح وداكن

عربي وإنجليزي

فاتح

داكن

الإعداداتنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات



مستندات قابلة للطباعة
عقود وإيصالات وفواتير كما يطبعها مركز الطباعة من المكتب.

فاتورة ضريبيةعقد إيجارعقد بيع

نموذج التسليمتأكيد الحجزإيصال دفع

مستندات قابلة للطباعةنظام الفحام لإدارة المكاتب العقاريةحلول الفحام للبرمجيات


